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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR UN CAMBIO EN LA MANUTENCIÓN DE
MENORES

PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO

COMPLETE ESTE FORMULARIO SI:
• Tiene una orden de manutención de menores de Arizona y considera que el monto de la manutención se debe

cambiar y

• Usted ha completado una “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar el monto de la
manutención de menores” y éste (inciso 36) varía en 15% o más del monto de la orden actual.

PARA COMPLETAR ESTE FORMULARIO USTED NECESITARÁ:
• Una copia de la orden de manutención de menores de Arizona actual.

• Una copia de la orden de asignación de este caso, si la hubiere.

• Una “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar el monto de la manutención de
menores” ya completa.

NOTA: Generalmente, esta solicitud se debe presentar en el condado en el cual está registrada la orden que
usted desea que se cambie.  Habrá un cargo por la presentación de la solicitud; además, podrían existir
otros cargos, incluyendo una cuota de comparecencia si es la primera vez que usted comparece en relación
con este caso.  Si no cuenta con los medios económicos para efectuar estos pagos, éstos se podrían aplazar.
 El secretario del Tribunal superior y el Centro de autoservicio cuentan con los formularios necesarios para
solicitar este aplazamiento.

HOJO INICIAL PARA EL TRIBUNAL DE FAMILIA

• Escriba solamente en letra de molde o con tinta negra.

• Indique el número de causa de la causa original cuya decisión u órden pide que el Tribunal modifique o haga
cumplir.

• Información sobre el Demandante (de la acción original). Independientemente de quién haya iniciado esta
acción de modificación o cumplimiento, escriba la información, si la sabe, sobre la persona que era el
Demandante de la causa original. Si el domicilio del Demandante no se debe divulgar, simplemente escriba
“Protected” en el espacio que corresponde al domicilo. Si es usted el Demandante y no desea divulgar su
domicilio, NO escriba su dirección en la hoja inicial. Cuando someta sus documentos, dígale al Secretario del
Tribunal que no desea divulgar su domicilio y le darán un formulario especial para que lo complete. Si es usted
el Demandante y tiene a un abogado que lo representa, indique el nombre del abogado y el número de
inscripción al Colegio de Abogados.

• Información sobre la otra parte, el Demandado (de la acción original). Independientemente de quién haya
iniciado esta acción de modificación o cumplimiento, escriba la información, si la sabe, sobre la persona que
era el Demandado de la causa original. Si el domicilio del Demandado no se debe divulgar, simplemente
escriba “Protected” en el espacio que corresponde al domicilo. Si es usted el Demandado y no desea divulgar
su domicilio, NO escriba su dirección en la hoja inicial. Cuando someta sus documentos, dígale al Secretario
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del Tribunal que no desea divulgar su domicilio y le darán un formulario especial para que lo complete. Si es
usted el Demandado y tiene a un abogado que lo representa, indique el nombre del abogado y el número de
inscripción al Colegio de Abogados.

• Hay menores de edad. Indique el nombre, la fecha de nacimiento y el número de seguro social de todo menor
que forme parte de esta causa en particular.

• Otros menores de edad. Si hay otros menores de edad, ya sea del Demandante or del Demandado de ambos, que
no forman parte de esta causa, indique su nombre en los espacios a continuación.

• Otras causas judiciales. Marque la casilla correcta para indicarle al Tribunal si usted o su cónyuge forman parte
de cualquier otra causa, salvo infracciones menor de tráfico, en cualquier otro tribunal. Si indica que sí, describa
la causa e incluya el número de causa y la ubicación del tribunal.

• Sección de violencia intrafamiliar. Conteste a las preguntas que siguen referente a la violencia intrafamiliar.
Esta información les ayudará a los empleados del tribunal a determinar si este asunto tiene algo que ver con
esta causa.

• Sección de asuntos de los hijos. Conteste a las preguntas respecto de los hijos que enumeró en la Hoja Inicial
del Tribunal de Familia. Esta información les ayudará a los empleados del tribunal a determinar si estos
asuntos tienen algo que ver con esta causa al igual que determinar si existe alguna causa en este tribunal que
involucre a alguno de los hijos que indicó.

• Intérprete. Si usted o su cónyuge necesita un intérprete, marque la casilla que aparece abajo e indique la parte
que lo necesita (uno o ambos). IDIOMA: Marque la casilla para indicar si necesita un intérpreter de español u
otro idioma. Si marca “otro”, indique claramente el idioma. Esta información le ayuda al tribunal a calcular la
necesidad de intérprete.

• UBICACIÓN: (Si somete sus documentos en Phoenix, marque la casilla “Downtown Phoenix”. Si somete sus
documentos en Mesa, marque la casilla “Mesa”.

Siga estas instrucciones, las cuales están numeradas para que concuerden con la numeración del
formulario.  Escriba a máquina o a mano SÓLO CON TINTA NEGRA.

1. Escriba el nombre, la dirección y el número de teléfono de la persona que presenta el formulario.  (Los
espacios marcados “en representación de” y “número de inscripción del colegio de abogados” se utilizan
sólo si un abogado está preparando este formulario.)

2. Escriba el nombre del condado en el cual usted está presentando esta solicitud.

3. Escriba el nombre de la persona que se conoce como “el peticionante” en su orden de manutención de
menores.

4. Escriba el nombre de la persona que se conoce como “el/la demandado(a)” en su orden de manutención de
menores.

5. Escriba el número de caso que aparece en la orden de manutención de menores Arizona.

6. Escriba su nombre y haga un círculo alrededor del término correcto para identificarlo(la) como la parte
obligada (persona que paga la manutención) o acreedor (persona que recibe la manutención).

7. Escriba la fecha en la que el juez o comisionado firmó la orden de manutención de menores actual.
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8. Escriba el nombre del juez o comisionado que firmó su orden de manutención de menores actual.

9. Escriba el nombre de la parte obligada (persona a la que se le ordenó pagar la manutención de menores).

10. Escriba el monto y las fechas de pago de la orden de manutención de menores actual según lo ordenó el
tribunal. (EJEMPLO: $150 al mes, pagadero el primero de cada mes o $150 al mes pagadero la mitad al
principio del mes y la otra mitad el 15 del mes).

11. Escriba el monto del inciso 38 de la “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar el
monto de la manutención de menores” ya completa.

12. Calcule la diferencia porcentual entre el monto de manutención actual y el monto calculado de
conformidad con la “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar el monto de la
manutención de menores”.  Para estipular el porcentaje, reste el monto mayor del monto menor.  Divida ese
resultado entre el monto de manutención actual. 
a. Escriba la diferencia entre el monto de la orden de manutención de menores y el monto que se solicitó

que se ordenara.
b. Escriba el monto de la orden de manutención de menores actual.
c. Registre la diferencia en el porcentaje dividiendo el monto de “a” entre el monto de “b”.

Por ejemplo, la orden de manutención de menores actual es de $225. El resultado del cálculo según la
hoja de datos financieros del padre/de la madre es de $270.

$270 - $225 = 45  $225 = 20%

13. Si a usted le notificó el Departamento de seguridad económica (DES) o si usted está enterado que a la otra
parte le notificó el DES, marque la casilla “sí”, de lo contrario marque la casilla “no”.

14. Si hay una orden de asignación que automáticamente retiene los pagos de manutención de menores, escriba
la fecha de esta orden.  Si el monto de los pagos retenidos es mayor que la manutención de menores actual,
indique otros montos incluidos en el monto total, según se indicó en la orden de asignación.

15. Escriba el monto del inciso 11 de esta solicitud.

16. Firme y ponga la fecha en este espacio, ante un notario público o ante el secretario del Tribunal superior. 
Al firmar, usted está declarando bajo juramento que el contenido de esta solicitud es verídico y correcto
según su leal saber y entender.


